COORDINACION DE APOYO A LA TITULACION

GUIA PARA LA PRESENTACION DE LOS TRABAJOS DE RECEPCION.

1) PORTADA: (se realizará en cartulina parchment, en color blanco al fondo el escudo de Campeche plastilizado)

· Logotipo del INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE CALKINI EN EL ESTADO DE CAMPECHE, que sea nítido y sin relieve, de 3.5 cm. de diámetro, en el ángulo superior izquierdo.

· Con letra de TIMES tamaño 12 las siguientes referencias institucionales:

a) SECRETARIA DE EDUCACION PÚBLICA.

b) DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA.

c) INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE CALKINI EN EL ESTADO DE CAMPECHE.

· Al extremo derecho del encabezado deberá las siglas ITESCAM, con dimensiones de 3.5 x 1.5 cm.
· Estos datos deberán estar enmarcados por dos líneas paralelas tanto verticales como horizontales.

· Los elementos descriptivos del trabajo se harán en tinta color negro a mayúscula compacta.
· El titulo del trabajo se escribirá en negrillas, entrecomillado en letra ARIAL, tamaño 16.

· La opción que se utiliza, con el mismo tipo y tamaño de letra, describiendo a renglón seguido el nombre de la opción entre paréntesis con letra ARIAL tamaño 14

· Al centro la leyenda:

PARA OBTENER EL TITULO DE: (ARIAL 14)

DENOMINACION DEL TITULO A OBTENER (ARIAL 16, NEGRILLAS)

· En la parte inferior de la portada aparecerán el nombre del sustentante en negrillas con letra ARIAL 16, precedido de la palabra PRESENTA (ARIAL 14, sin negrillas).
· En la parte inferior se escribe el lugar y el año de la edición con negrillas en letra ARIAL 12.

2) HOJA DE GUARDA (hoja en blanco)

3) CONTRAPORTADA

4) HOJA DE AUTORIZACION DE IMPRESIÓN1

5) HOJA DE AGRADECIMIENTOS Y/O DEDICATORIAS (OPCIONAL)

6) INDICE, CONSIDERANDO CUADROS, GRAFICAS Y FIGURAS.

7) INTRODUCCION2 (marca el inicio de paginación con números arábigos)

     DEBE INCLUIR:

· PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA (SE INCLUIRA CUANDO EL TRABAJO INCLUYE ASPECTOS PRACTICOS Y ES LA INTERROGANTE QUE SE PLANTEA PARA PROCEDER POSTERIORMENTE A SU DESARROLLO HASTA LA OBTENCION DE SU RESULTADO).
· OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICOS

· JUSTIFICACION

· DELIMITACION (alcances, límites temporales, especiales, de recursos, etc.)

8) TEMA A DESARROLLAR

· El tema se desarrollará por capítulos, cada uno deberá iniciarse en hoja aparte.

· Se entregará escrito a máquina o computadora en papel tamaño carta con 2 espacios de interlineado o bien con 1.5 en el caso de trabajos voluminosos.

· Margen izquierdo de 3 cm y margen superior, inferior y derecho de 2.5 cm.

· Utilizar letra TIMES NEW ROMAN o ARIAL, tamaño 12.

9) CONCLUSIONES.

10)  REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS O BIBLIOGRAFIA.

11) ANEXOS Y/O APENDICES.

1 En las opciones III, VII y X anexar las constancias de la autorización de uso de  información expedidas por la empresa o Institución; a continuación de la autorización de impresión. 

2 Para el caso de las monografías (opción V), se recomienda considerar esta sección como el capitulo inicial. En el caso de otros trabajos recepcionales puede considerarse como una sección preliminar considerando en la misma los aspectos anteriormente mencionados que sean pertinentes.  

