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INTRODUCCION

Esta guia tiene el propdsito de marcar las areas, temas y subtemas que todo joven que se postule a ingresar a la
carrera de Licenciatura en administracion debe conocer de manera preliminar como una base para poder
comenzar sus estudios en esta licenciatura y poder contribuir a la misién y visidn de esta carrera en el ITESCAM.

Como una forma de enmarcar esta guia de estudios, a continuacidn, se indica cudl es la mision, visidn y perfil de
ingreso del programa educativo de Licenciatura en Administracion

MISION

Formar profesionales competentes e innovadores, desarrollando e interpretando tendencias de actividades
comerciales, industriales y de servicio, en un marco de valores éticos y morales, aplicando habilidades de
liderazgo, impulsando el cambio, desarrollo tecnoldgico, que contribuyan en la solucién de problemas del
entorno a través de conocimientos de excelencia.

VISION

Ser una carrera de Licenciatura en Administracion con presencia en la Peninsula de Yucatan que a través de un
programa basado en la vinculaciéon con los sectores publico y privado contribuya al desarrollo econémico,
generando profesionales emprendedores que integren valor a las organizaciones modernas.

PERFIL DE INGRESO

El aspirante que ingresa a la carrera de Licenciatura en Administracidon deberd contar con el siguiente perfil:

* Poseer Habilidades, Aptitudes y conocimientos generales de la Administracion.
¢ Manejo de las Herramientas Bdsicas de la Computacion.

¢ Mentalidad Légica-Analitica.

¢ Manejo de Trabajo en Equipo.

¢ Habitos de Lectura para la comprension de textos.
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TEMARIO DE ESPANOL Y COMPRENSION LECTORA

COMPRENSION LECTORA

Es la habilidad que permite al individuo identificar, interpretar y evaluar la
forma y contenido de diversos materiales escritos en ambitos de estudio,
literario y de participacion social.

e Identificacién de la informacion
e Interpretacidon
e Evaluacién de la formay el contenido

REDACCION INDIRECTA
Es una habilidad indispensable para demostrar una escritura correcta
y un buen manejo de la ortografia

e Comunicativa
e Gramatical y semantica
e Ortografica

TEMARIO DE MATEMATICAS

1. ARITMETICA
1.1. Operaciones basicas con fracciones y nimeros decimales
1.2. Simplificacién de fracciones
1.3. Suma y resta de fracciones
1.4. Multiplicacién y division de fracciones
1.5. Célculo de porcentajes
1.6. Problemas con porcentajes
1.7. Jerarquia de operaciones

2. ALGEBRA
2.1. Exponentes y radicales (regla de los exponentes, simplificacion de
radicales)
2.2.Sumay resta de expresiones algebraicas (monomios)
2.3. Multiplicacidon y division de expresiones algebraicas (monomios)
2.4. Productos notables. (Binomio al cuadrado, binomios conjugados y
con un término
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2.5 Factorizacién (Factor comun, diferencia de cuadrados, trinomios)
2.6. Simplificacion de fracciones algebraicas

2.7. Métodos de solucidn de ecuaciones lineales de primer grado

2.8 Métodos de solucion de Sistemas de ecuaciones

2.9. Solucién de ecuaciones de segundo grado

3. TRIGONOMETRIA
3.1 Funciones trigonométricas bdsicas
3.2. Angulos conocidos
3.3. Teorema de Pitagoras

4. PRECALCULO
4.1. Propiedades de los numeros reales
4.2. Definicion de Funciones
4.3. Evaluacién, tabulacidn y graficacién de funciones
4.3. Problemas sobre funciones lineales

5. PROBABILIDAD Y ESTADISTICA BASICA
5.1. Interpretacion de graficas, circulares, lineales
5.2. Probabilidad simple

TEMARIO DISCIPLINAR

ADMINISTRACION
1. Introduccidn a la administracién y antecedentes historicos

e Origen de la administracion

¢ Definicién de administracién

e El papel del administrador en organizaciones publicas y privadas
2. Areas funcionales

e Mercadotecnia
e Finanzas
e Produccién y operaciones
e  Recursos humanos
3. Proceso administrativo

e Concepto
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e [Etapas

. Concepto de Empresa
e  Definicion

e (Clasificacién

ECONOMIA
. Generalidades sobre la ciencia econdmica

e Definicidn y objetivo de la economia

e Micro y macroeconomia

e Definicidn de oferta

e Definicion de la demanda

. Primeras escuelas del pensamiento econémico

e Mercantilistas y fisiécratas
e (Clasicos
e interno bruto, inflacidn, empleo, flujo de inversidn

CONTABILIDAD
. Introduccion al sistema de informacion contable.

¢ Antecedentes.

¢ Concepto de contabilidad.

e Relacién de la contabilidad con la administracion.
. Sistemas de informacién contable

e Caracteristicas de la informacidn.

¢ Flujo de informacidn de un sistema contable.
e Usuarios de lainformacion contable.

. Informes contables basicos

Cudles son y sus conceptos.

ESTADISTICA
. Estadistica descriptiva

e Nocion y utilidad de la estadistica descriptiva: su dmbito de
aplicacion
e Definicién de poblaciéon y muestra
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e Variables: tipos de variables (cualitativas y cuantitativas;
continuas y discretas) y nivel de medicién (nominal, ordinal e
intervalar)
e Distribucion de frecuencias: clases, intervalos, limites, limites
reales y marca
¢ Medidas de tendencia central: media, mediana, moda, cuartiles,
deciles y percentiles; para datos agrupados y no agrupados
e Medidas de dispersion: rango, varianza y desviacion tipica; para
datos agrupados y no agrupados
e Representaciones graficas: barras, histograma, poligono, ojiva 'y
circular

2. Teoria de conjuntos

e Caracteristicas de la teoria de conjuntos

e Operaciones de conjuntos: unién, interseccion, diferenciay
complemento

e Diagramas de Venn-Euler

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION.
1. Construccidon del conocimiento y estructura de la Investigacion cientifica.

e Importancia de la investigacion.
¢ El conocimiento como fendmeno de estudio.
e Elementos del conocimiento.
e Fundamentacién del conocimiento: el sentido, la razon los
métodos.
2. Laciencia y sus métodos.

e Aplicacidon de métodos y técnicas de investigacion.

e Elmétodo de la filosofia natural: propuesta metodoldgica de
Bacon y Descartes.

e Lasciencias y sus elementos.

e Tipos de investigacion: Pura o tedrica. Aplicada o practica.
Cuantitativa. Cualitativa.
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TEMARIO DE INGLES
VERBO TO BE
Vocabulario
What's...
* May | come in?
e May | go out?
e What's the meaning of? Can | use your...?
e How do you say...?
* Hou do you spell...?
® Objetos en el salon de clases.
Gramatica
Preguntas con what, where, how, who
» Respuestas afirmativas y negativas
* Pronombres personales
e Articulos indefinidos
Funcidn
Usar expresiones utiles en clase
Describir personas y su ropa
Preguntar y describir la localizacién de diferentes objetos y lugares publicos.

PRESENTE SIMPLE

Auxiliares: do/does

 Preguntas con palabras interrogativas: when/where/what time, etc.
Gramatica

Sustantivos Contables e incontables

e Some/any/a/an

e How much/ how many

Funcién

Verbo like+ing/nouns

Auxiliares do/does en oraciones negativas, preguntas y respuestas cortas

PRESENTE CONTINUO
- futuro
e Gramatica
e begoingto
o Will
e Present continous future

Qs

PLASTIC:
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Vocabulario

o Life events

e Important documents
e Phrasal verbs Il

e Verbs + prepositions

Funcién

e Talk about life events,

o Talk about future plans

e Make predictions

e Plan for future activities
e Agreeing and disagreeing

MUST AND SHOULD
Gramatica
Comperatives
Superlatives
must and should (negative)

Vocabulario

¢ House and home

e Verb + Up and Down
e Expressions with look
¢ Household appliances

Funcidn

e Describe and compare things in a home

o Talk about different places you can live in
e Talk about things you need to do

e Ask and offer help

o Describe the perfect house



